Regulamento da Sessdo do Conselho Deliberativo do Instituto de
Macromoléculas Professora Eloisa Mano

CAPITULO | )
DA FINALIDADE E DA COMPOSICAO

Art.1° O Conselho Deliberativo, 6rgéo deliberativo do Instituto de Macromoléculas
Professora Eloisa Mano, doravante denominado CODIMA, € integrado pelo
Diretor, como membro nato e Presidente, e pelos seguintes membros:

| — o Diretor Substituto;

Il — 0 Coordenador de Ensino e Pesquisa,

lIl — o Coordenador de Extenséao;

IV — os Professores Titulares;

V — cinco representantes do Corpo Docente;

VI — dois representantes do Corpo Técnico-Administrativo em Educacéo;

VIl — dois representantes do Corpo Discente de Pdés-Graduagdo em tempo
integral; e
VIl — os Professores Eméritos, cuja participacdo na composicdo do Conselho

Deliberativo n&o sera considerada para efeito de quorum minimo.”

81° Na auséncia ou impedimento do Diretor, o CODIMA sera presidido pelo
Diretor Substituto, ou pelo Coordenador de Ensino e Pesquisa ou seu substituto,
ou pelo membro docente do CODIMA mais antigo na classe de maior nivel de
magistério, nesta ordem.

§2° Os representantes docentes deverdo ser professores lotados e localizados no
IMA.

83° Os representantes docentes serdo eleitos por seus pares por meio de
eleicdes convocadas pelo CODIMA, por meio de normas eleitorais préprias, com
mandatos de dois anos, permitidas duas reconducdes que devem ocorrer via
Novo processo eleitoral.

84° Os representantes do Corpo Discente deveréo ser alunos de graduacao e/ou
pos-graduacdo com matricula ativa.

85° Os representantes do Corpo Discente serdo escolhidos por seus pares, em
processo organizado pela respectiva categoria, com mandatos de dois anos,
permitida duas reconduc¢des que deve ocorrer via novo processo eleitoral.

86° Os representantes dos Servidores Técnico-Administrativos serdo escolhidos
por todos os membros da categoria, segundo processo convocado e organizado
pela respectiva categoria, com mandato de dois anos, permitidas duas
recondugdes que devem ocorrer via novo processo eleitoral.

87° A cada categoria de representante efetivo deverd corresponder um
representante suplente que substituira em sua auséncia, apés comunicacao do



representante efetivo ao seu suplente, que devera indicar a auséncia do efetivo
na sessao.

88° O representante efetivo que tenha renunciado devera ser substituido por seu
respectivo suplente, cabendo as categorias a eleicdo ou escolha de um novo
suplente que complete o mandato.

89° A composicdo do CODIMA, inclusive com o detalhamento da duracdo dos
mandatos de todos seus membros, deve estar sempre disponivel a toda a
comunidade académica do IMA.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art.2° Ao CODIMA compete, nos termos do Regimento do IMA:

| — cumprir e fazer cumprir o Regimento do IMA, de acordo com as normas
vigentes na UFRJ e demais disposi¢des legais em vigor;

Il — zelar pelo perfeito atendimento aos objetivos do IMA, particularmente no que
se refere a execucédo dos programas ou projetos cientificos e tecnolégicos;

[Il — analisar e julgar a proposta orcamentéaria do IMA;

IV — apreciar a prestacao de contas anual;

V — apreciar o relatério anual do IMA;

VI — aprovar normas gerais ou especificas de setores do IMA, para melhor
desempenho das atividades técnicas e administrativas da instituicao;

VII — deliberar sobre assuntos submetidos pela Diretoria;

VIIl — coordenar o processo de indicacdo ao Reitor de nhomes para o cargo de
Diretor do IMA, nos termos do Estatuto e do Regimento da UFRJ e respeitada a
legislagéo vigente;

IX — submeter ao Conselho de Coordenacdo do Centro de Tecnologia
modificacdes ao presente Regimento, propostas por no minimo 2/3 (dois tercos)
de seus membros;

X —homologar o resultado de concursos para docentes;

XI — criar e extinguir grupos de trabalho;

XIl — deliberar sobre os assuntos de interesse do IMA; e

XIll — resolver casos omissos.

Paragrafo Unico. No exercicio de suas atribuicbes, o CODIMA podera
estabelecer as normas que julgar necesséarias, bem como acompanhar e
promover avaliagdes das atividades desenvolvidas.

CAPITULO il
DAS SESSOES DO CONSELHO

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 3° As sessdes do Conselho sao:



| - Ordinarias.
[l - Extraordinarias.
Il — Especiais.

Paragrafo unico. As sessdes do CODIMA serao publicas.

Art. 4° O comparecimento dos membros efetivos do CODIMA as sessoes, salvo
motivo justificado, é obrigatério e tem prioridade sobre qualquer atividade do IMA.

Art. 5° As atas das sessdes do Conselho serdo submetidas a apreciacdo na
sessdo seguinte, s6 sendo validas depois de aprovadas e assinadas pelo
Presidente e pelo secretario.

81° As atas das sessBes do Conselho serdo distribuidas aos seus membros,
antes de submetidas a aprovacao, devendo um exemplar da verséo aprovada ser
arquivada em pasta ou volume proprio, e disponibilizada na pagina eletrénica do
IMA.

82° A ata deverad conter apenas o que foi deliberado na sessdo do CODIMA,
sendo redigida de forma clara, concisa e objetiva.

83° Da ata, clara, sucinta e objetiva, constarao:

| — a natureza da reunido, dia, hora e local de sua realizac¢ao;

Il — os nomes dos Conselheiros presentes, do Presidente do Conselho, bem como
daqueles que nao compareceram, consignado, a respeito destes, o fato de
haverem ou néo justificado a auséncia;

Il — as deliberagbes ocorridas;

IV — os votos eventualmente declarados por escrito;

Art. 6° Em casos de urgéncia, o Diretor podera decidir e encaminhar processos
ad referendum do CODIMA, devendo a decisdo entrar na pauta para ser
referendada na sessdo imediatamente seguinte.

Paradgrafo Unico. Nao poderd ser objeto de decisdo e encaminhamento ad
referendum matéria relativa a:

| - proposta de criacdo e extincdo de Programas e Cursos de Graduacdo e
Pos-Graduacéo;

Il — mudancas no Regimento do CODIMA,

[Il — criacdo ou alteracao de Resolugbes Normativas.

SECAQ Il
DAS SESSOES ORDINARIAS

Art. 7° As sessOes ordinarias serdo destinadas a discussdo e votacdo dos
assuntos de decisdo do CODIMA e serdo realizadas mensalmente, em dia e
horério fixados pelo Conselho.



81° As sessfes ordinarias do CODIMA serdo convocadas pelo Presidente
cabendo ao secretario do Conselho enviar aos membros do mesmo, com no
minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, a pauta prevista para a sessao,
que sera objeto de deliberacéo.

§2° As matérias da pauta serdo elaboradas pelo Presidente do CODIMA.

83° Qualquer membro podera propor a inclusdo de um item na pauta quando o
mesmo for apresentado por escrito e assinado pelo solicitante, com pelno menos
24 (vinte quatro) horas de antecedéncia.

84° As sessOes ordinarias poderdo deliberar sobre qualquer matéria prevista nas
atribuicbes do CODIMA, ressalvado o disposto no Regimento do IMA.

85° As sessOes ordinarias serdo instaladas com a presenca da maioria absoluta
dos membros do Conselho.

86° Salvo disposicdo expressa em contrério, as deliberacdes do CODIMA serao
tomadas pelo voto favoravel da maioria dos presentes com direito a voto.

87° As sessOes ordinarias sdo iniciadas com a apreciacdo da ata da sessao
anterior, com vistas a sua aprovacao, seguidos do Expediente e da Ordem do Dia.

88° As reunibes ordinarias e extraordinarias se realizardo, em primeira
convocacdo, com a maioria absoluta dos membros do CODIMA ou em segunda
convocacao, trinta minutos ap6s, com qualquer nimero de membros presentes.

89° As sessOes ordinarias do Conselho terdo a duragdo de 2 (duas) horas
contadas da hora de sua instalacdo, devendo terminar ao longo deste periodo,
podendo ser sucessivamente prorrogadas por periodos de 30 (trinta) minutos, por
proposta do Presidente e aprovacéo de 2/3 (dois tercos) dos presentes.

Subsecéo |
Do Expediente

Art. 8° Terminada a votacao da ata da sesséo anterior, se passara ao Expediente
(30 minutos), que constara de informes da Mesa e dos Conselheiros,
apresentacao de votos de pesar ou de regozijo, mocdes, que serdo submetidas a
deliberacdo no fim da pauta do dia, ou de projetos de resolucdo de assuntos do
CODIMA.

81° Os Conselheiros que desejarem fazer uso da palavra no Expediente deverao
inscrever-se em livro préprio, mantido sobre a mesa da Presidéncia.

82° A palavra sera dada aos Conselheiros por ordem de inscricdo e pelo prazo
nao superior a 5 (cinco) minutos.

Subsecéo i
Da Pauta Do Dia



Art. 9° Anunciada a Pauta do Dia, o Presidente submetera ao Conselho os
assuntos na sequéncia estabelecida em pauta, dando a palavra aos respectivos
relatores (quando houver).

Art. 10 A sequéncia estabelecida na Pauta do Dia pode ser alterada nos
seguintes casos:

| - de preferéncia;
Il - de urgéncia;
[Il - de adiamento dos assuntos.

Art. 11 Pode ser concedida preferéncia para discussdo e votacao de qualquer
assunto constante da pauta, se assim for solicitado por qualquer Conselheiro e
aprovado pelo Conselho.

Art. 12 Pode ser concedida urgéncia para imediata discussdo e votacdo de
qualquer assunto que nao conste da pauta da sesséo, desde que 0 mesmo nao
implique alteracdo do Regimento.

Paragrafo Unico. A urgéncia devera ser solicitada pelo Presidente ou mediante
requerimento assinado por um membro e somente sera concedida pelo voto de
2/3 dos presentes.

Art. 13 O adiamento da discussdo de qualquer matéria podera ser proposto pelo
Presidente ou solicitado por um Conselheiro, sendo decidido pelo plenario.

Art. 14 O pedido de vista de processo sera concedido, automaticamente, a todo
Conselheiro que o solicitar durante a sessédo em que for lido, pela primeira vez, o
parecer do Relator. Neste caso, a discussdo ficara suspensa até a proxima
sessao ordinaria.

Paragrafo unico. Havendo mais de um pedido, a vista serd dada mediante copia
do processo.

Art. 15 O Conselheiro que solicitar vista devera devolver o processo e oferecer
sua manifestacdo até a proxima sessao ordinaria.

Art. 16 O pedido de vista s6 podera ser renovado nos seguintes casos:
| — quando houver juntada de novos documentos ao processo;
Il — em consequéncia de diligéncias determinadas pelo Conselho;

[Il — por deferimento da maioria do Conselho.

_ SECAO Il
DAS SESSOES EXTRAORDINARIAS

Art. 17 As sessOes extraordinarias do CODIMA serdo convocadas quando
necessario, com objetivo expresso.



8 1° As sessdes extraordinarias serdo convocadas pelo Presidente ou por quem
possa substitui-lo, ou por convocatoria autbnoma da maioria dos membros do
Conselho em efetivo exercicio.

§ 2° As convocatérias a que se refere o paragrafo anterior deverdo conter a
proposta de pauta detalhada para a sesséo.

Art. 18 Aplicam-se as sessOes extraordinarias as mesmas regras sobre o
funcionamento das sessdes ordinarias previstas acima.

SECAO IV
DAS SESSOES ESPECIAIS

Art. 19 As sessOes especiais se destinam a:

| - discutir matéria para cuja decisao se requeira 0 quorum qualificado de 2/3 dos
conselheiros em efetivo exercicio, conforme previsdo do Regimento do IMA;
Il — deliberar sobre alteragcées no presente Regimento.

81° As sessdes especiais serdo convocadas pelo Presidente ou por quem possa
substitui-lo, ou por convocatéria autbnoma da maioria dos membros do Conselho,
subscrita por metade dos Conselheiros com mandato vigente.

§2° Nos casos previstos neste artigo, exigir-se-a o quorum de 2/3 (dois tercos) dos
membros que compdem o CODIMA em efetivo exercicio para a abertura dos
trabalhos.

83° Nas sessOes especiais 0s debates obedecerdo aos mesmos procedimentos
das sessdes ordinarias, no que nao conflitarem com o disposto neste artigo.

84° As deliberacdes que impliguem alteracdo do Regimento somente poderdo ser
tomadas em sessdo especial convocada com antecedéncia minima de 7 (sete)
dias, mediante comunicacdo aos Conselheiros em que se indique a razdo da
convocacado, e s6 serdo aprovadas se obtiverem o voto favoravel de 2/3 (dois
tercos) dos membros do CODIMA em efetivo exercicio.

CAPITULO IV N
DOS DEBATES E DELIBERACOES NAS SESSOES

SECAO |
DOS DEBATES

Art. 20 Os debates de qualquer matéria submetida a deliberagdo do Conselho se
iniciam pela leitura, quando escrito, ou enunciado, quando verbal, de parecer que
sobre ela formule o respectivo relator, ao que se seguira a apresentacdo de voto
discordante, se houver, de membros do CODIMA.



Art. 21 A palavra sera concedida para a discussao do parecer e sua concluséo,
ou para justificacdo de emendas, na ordem em que tiver sido solicitada.

Art. 22 O Relator terd 10 (dez) minutos para apresentar o parecer sobre a matéria
em debate, e os Conselheiros que desejarem usar da palavra dispordo de 5
(cinco) minutos para a primeira intervencdo e 3 (trés) minutos para as
subsequentes.

Art. 23 A interrupcdo do orador mediante apartes sO serd permitida com sua
prévia concordancia.

8§ 1° O tempo gasto pelo aparteante € computado no prazo concedido ao orador.
8§ 2° N&o sera permitido aparte:

| - & palavra do Presidente;
Il - quando o orador estiver formulando questdo de ordem .

SECAO Il
DAS QUESTOES DE ORDEM

Art. 24 Questdo de ordem é a interpelacdo a Mesa com vista a manter a plena
observancia das normas deste Regulamento e do Regimento do IMA.

Art. 25 Em qualquer momento da sesséo, desde que ndo haja orador falando,
podera o Conselheiro pedir a palavra a fim de levantar questdo de ordem.

Art. 26 As questbes de ordem devem ser formuladas em termos claros e
precisos, com citacdo dos dispositivos cuja observancia se considere infringida,
sendo resolvidas em primeira instancia pela presidéncia da sessdo e
conclusivamente pela maioria dos Conselheiros presentes a sesséo.

81° O tempo improrrogavel para se formular uma questao de ordem é de 5 (cinco)
minutos, na fase da discusséo, e de 3 (trés) minutos, na da votacao.

82° Em caso de recurso de qualquer Conselheiro da decisdo proferida em
primeira instancia pela mesa acerca da questdo de ordem, a mesa devera
submeté-la imediatamente a apreciacdo do plenario que a resolvera em carater
definitivo.

83° Nao é licito renovar, embora em termos diversos, questdo de ordem ja
resolvida, nem falar pela ordem fora dos termos do presente Regulamento.

SECAOQ Il
DAS VOTACOES

Art. 27 Encerrada a discussdo de uma matéria, a mesma sera imediatamente
submetida a votacdo, sendo a deliberacdo tomada por maioria dos presentes,
salvo quando este Regulamento dispuser em contrario.



Art. 28 As votacdes serao feitas pelos seguintes processos:

| - simbdlico;
Il — nominal.

81° As votacdes serdo feitas normalmente pelo processo simbdlico, salvo se for
requerida e concedida a votacdo nominal.

§2° O Presidente do Conselho s6 votara em caso de empate na votagao.

Art. 29 Anunciada a votacdo da matéria, ndo sera mais concedida a palavra a
Conselheiro algum, salvo para levantar questdo de ordem, pelo prazo de 3 (trés)
minutos, conforme o disposto nos artigos 25 a 27 deste Regulamento, ou para
declaracéo de voto.

Art. 30 Em qualquer caso, o Conselheiro que discordar de decisdo tomada pelos
demais, pode solicitar que seu voto conste em ata.

Art. 31 A matéria decidida pelo Conselho s6 podera voltar a estudo, discusséo e
votacéo depois de decorrido 1 (um) ano da deciséo.

Paragrafo unico. Surgindo fato de relevo sobre a matéria, a juizo do Presidente
ou por deliberacéo de dois tercos dos membros do Conselho em efetivo exercicio,
a mesma podera voltar a discusséo a qualquer momento, exceto quando implicar
em modificacdo do presente Regulamento.

CAPITULO V
COMISSOES

Art. 32 O Presidente do Conselho podera instituir comissdes para tratar de
assuntos especificos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 33 Anualmente, o CODIMA determinara um periodo de 1 a 2 (um a dois)
meses para seu recesso.

Art. 34 Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela maioria dos
membros do CODIMA.

Art. 36° - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéao pelo
CODIMA.

Aprovado na sesséao extraordinaria do CODIMA de 10 de junho de 2015.



